Guatemala, 31 de Marzo de 2017
Informe de Actividad 003-2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
correspondientes al periodo mes de marzo del presente ario, segtin Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2017,
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B nimero 0058.

a)

b)

f

Actividades Realizadas:

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion;
Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por instituciones externas segtin las directrices de la Direccion de Recursos
Humanos;

Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacién de los informes solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y las
instituciones externas;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacién de la
base de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;
Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacién de informacién de la base de datos con
los encargados de cada renglén administrativo; y,

Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos:

Apoyo en respuesta al oficio nimero 0245-2017/DGDR/MESD/yp en donde solicitan néminas de
sueldos del personal contratado bajo el renglén 011 y 022 de los meses de enero, junio y
diciembre del afio 2016 y listados de personal contratado bajo el renglén 029 de abril a diciembre
del afio 2016 , se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0700-2017.

Apoyo en respuesta a la providencia numero DRH-0069-2017, en donde solicitan que se elabore
especificamente el listado del personal contratado por el renglén 029 de los meses de abril a
diciembre del 2016, segun formato remitido via correo electronico, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-0726-2017.

Apoyo en respuesta al oficio nimero 0201-2,017/DGDR/MESD/ed, en donde solicitan copia del
expediente laboral completo de Marina Laynez Tzunum, se atendié mediante oficio niimero
DRRHHVDR-0729-2017.

Apoyo en respuesta al oficio nimero 0251-2,017/DGDR/MESD/ed, en donde solicitan
informacion del sefior Alfredo Aldana Juarez, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-
0712-2017.

Apoyo en respuesta al oficio nimero DRH-601-2017, en donde solicitan informacion del sefior
Alfredo Aldana Juarez, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0727-2017.



Apoyo en respuesta a la providencia nimero DRH-0075-2017, en donde solicitan informacion
especificamente del grupo 0 renglones 011, 022, 021, 029 y 031, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-0816-2017.

Apoyo en respuesta al Requerimiento No. 4 en donde solicita informacion del personal
contratado en el Almacén de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, asi como cuadro
de altas y bajas durante el afio 2016 a la fecha, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-
0822-2017.

Apoyo en respuesta al oficio niumero CGC-DAG-MCD-fl-OF-16-2017, en donde solicita
informacion del sefior Roberto Melgar, se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0842-
2017.

Apoyo en respuesta al oficio nimero DRH-0755-2017, en donde solicita informacion de los
sefiores Maria Elida Chacén, Lineth Ramos y Vivian Dinora Franco Gordillo, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-0870-2017.

Se entrego la Base General al 07 de marzo del afio 2017 del personal que labora en la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Atencion y elaboracion de los informes semanales de personal que se trasladan al Delegado,
Subdelegado y la Direccion de Recursos Humanos del Despacho Superior.

Atencién y elaboracién de los informes mensuales de personal que se trasladan a la Unidad de
Informacion Publica.
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